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GUIA PARA LA JUSTIFICACION DE LAS SUBVENCIONES

PARA LA REALIZACION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION
CIENTIFICA EN LA RED DE PARQUES NACIONALES DE LA
CONVOCATORIA DE 2022

Bases Reguladoras y Convocatoria. ORDEN ARM/1498/2009, de 21 de mayo (BOE 139 de
9 de junio de 2009).

Convocatoria 2022. Resolucion de 12 de abril de 2022 del Organismo Auténomo Parques
Nacionales. BOE n2 93 - martes 19 de abril de 2022.
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1. INTRODUCCION

El presente “Manual para la Justificacién de subvenciones”, tiene por objeto orientar a los
beneficiarios de las ayudas concedidas por el Organismo Autdnomo Parques Nacionales
(en adelante OAPN), en la preparacién de la documentacion justificativa del desarrollo de
los proyectos concedidos en la convocatoria de 2022.

2. FECHAS Y PLAZOS

El plazo para la realizacion o ejecucidn del proyecto serd de 3 afios, contados desde el dia
siguiente de la firma de la Resolucion de concesion. Fecha de inicio el 02/12/222 y fecha
de finalizacién el 02/12/2025.

Los beneficiarios deberan justificar las actividades realizadas en cada afio, el primer
trimestre del afio siguiente (la entrega del informe debera realizarse entre el 1 de enero
hasta el 31 de marzo del aio siguiente.

La demora en la presentacion de los documentos para justificar la realizacion de la
inversion financiable dara lugar, pasados 15 dias tras requerimiento del érgano instructor,
al reintegro de la totalidad de la ayuda concedida, de acuerdo con el articulo 70.3 del
Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

3. JUSTIFICACION

De acuerdo con lo establecido en la normativa aplicable a la concesidon de las ayudas, los
beneficiarios deben cumplimentar y presentar en el Registro General del OAPN, o en
cualquier otro lugar de los sefialados en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del procedimiento administrativo comun de las administraciones publicas, la
documentacidn justificativa de cada anualidad, antes del 31 de marzo (inclusive) del aiio
siguiente al que hace referencia la justificacion. También serd valido el envio de la
documentacién al OAPN mediante registro electrénico general.

Dicha documentacion serd acorde con la Resolucidon de Concesion de Subvencion, con el
Cuestionario y la Memoria presentados en el momento de la solicitud de ayuda y con las
modificaciones del proyecto aprobadas expresamente.
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4. DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA

1. Informe Cientifico-Técnico: En él se deberd explicar, claramente y exclusivamente, el
cumplimiento de los objetivos presentados en la solicitud y el desarrollo del proyecto en
la anualidad a que haga referencia. Dicho informe debera constar de la descripcidn de las
tareas, las posibles incidencias surgidas y los resultados obtenidos.

Se deben indicar en el anexo del informe las publicaciones realizadas en este periodo asi
como los resultados analiticos obtenidos.

Los informes a realizar son:

- Primer informe cientifico-técnico. Plazo de entrega: primer trimestre de 2024.
Este Informe serd referente a las actividades realizadas en el afio 2023.

- Segundo informe cientifico-técnico. Plazo de entrega: primer trimestre de 2025.
Este Informe serd referente a las actividades realizadas en el afio 2024.

- Informe final: Plazo de entrega: primer trimestre de 2026. Se trata de un informe
resumen de los tres afios de duracién del proyecto.

El Informe final debera indicar los resultados del proyecto. Contendrd un resumen técnico
en espafiol y en inglés de los objetivos y resultados alcanzados, y nuevos conocimientos
aportados al campo de investigacidn donde se circunscribe el proyecto.

El beneficiario debera remitir junto con el informe técnico copia de las publicaciones que
haya efectuado relativas al proyecto asi como la pagina web que publicite el proyecto (en
caso de existir) donde se indigue la financiacién de dicho proyecto por el OAPN.

También deberd entregar a la finalizacidén del proyecto copia de las imagenes en cualquier
formato, que seguirdn siendo propiedad del autor, si bien tendran derechos de uso no
comercial con el OAPN.

Todos los informes deberan enviarse al OAPN con las firmas del investigador principal y
del representante legal de la entidad mediante el registro electrénico general o en su
defecto correo postal. Ademads, deberd remitirse por mail a investigacion@oapn.es copia
de calidad en formato word o pdf del texto completo de los informes.

En el apartado de “formularios” de la Web estan disponibles los modelos para la memoria
o informe cientifico-técnico anual y final.
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https://www.miteco.gob.es/es/pargues-nacionales-oapn/red-parques-
nacionales/programa-investigacion/informacion-responsables.html

Ademas de los informes, los IP de cada proyecto seran convocados por el OAPN a
presentar publicamente los resultados del proyecto y a cuantas reuniones de seguimiento
y jornadas considere oportuno. Ademas podran realizarse visitas o utilizarse otros
métodos que se consideren adecuados, en funcién de la naturaleza de cada uno de los
proyectos, asi como actividades de divulgacion cientifica de los resultados del mismo que
eventualmente se le requieran desde el OAPN. En particular se debera elaborar un
resumen divulgativo del proyecto a la finalizacién de este, de extension y contenidos a
definir por el OAPN.

En principio esta prevista la realizacién de una jornada de presentacion de resultados
finales de los proyectos en octubre del 2025. El OAPN informard previamente del lugar de
realizacion y las fechas exactas. Los gastos de asistencia a dichas jornadas podran ser
cubiertos con el presupuesto de viajes y dietas del proyecto.

Los informes cientifico-técnicos seran evaluados por los vocales del Comité Cientifico de
Parques Nacionales. El informe final sera preceptivo para el pago de la ultima anualidad.

En el caso de que el Informe Cientifico-Técnico no acredite el cumplimiento de los
objetivos previstos en la solicitud del proyecto, se podran iniciar los tramites para el
reintegro parcial o total de la subvencidén.

Toda la informacion cartografica debera ser entregada segun el manual de instrucciones
que figura en el apartado “Indicaciones relativas a las entregas de informacion
cartografica al OAPN” de la Web
https://www.miteco.gob.es/content/dam/miteco/es/parques-nacionales-oapn/red-pargues-
nacionales/programa-investigacion/instrucciones_entregas_sig_oapn_tcm30-66714.PDF

En concreto la cartografia debe ser entregada en alguno de los formatos que son leidos
por tecnologia ESRI que se indican en dicho manual (ficheros shapefile, geodatabase, grid
o similar etc.). Se utilizard cdmo base cartografica para los trabajos para Peninsula y
Baleares la del Mapa Topografico Nacional del IGN 1:25.000, y para Canarias la cartografia
BCN 1:5.000 de GRAFCAN. También se podra utilizar para toda Espafia la que pueda
aportar el Organismo Auténomo Parques Nacionales. Toda la informacién deberd
presentar, como minimo, los metadatos bdsicos correspondientes a la Directiva INSPIRE.
Estos metadatos deben estar incluidos en las capas en formato ESRI (INSPIRE metadata
directive) o, en su defecto, en formato XML que cumpla la Directiva INSPIRE. El resto de
aspectos referentes a modelo de datos, diccionario de datos etc. deberan seguir lo
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especificado en dicho manual y aportarse la documentacion donde se especifican dichas
estructuras.

2. Informe Econdmico:

Las inversiones y gastos se ejecutaran a lo largo de toda la duracién del proyecto, de
forma que el presupuesto total aprobado y las anualidades que en su caso se establezcan
en la Resolucién de concesion, coincidiran con el plan de pagos, pero no con el plan de
ejecucion vy justificacion de gastos de la actuacion. Los beneficiarios deberdn justificar las
inversiones y gastos realizados anualmente a través de la documentacién justificativa
correspondiente.

Igual que en el caso de los informes técnicos, los informes econémicos se realizaran en el
primer trimestre de cada afio, haciendo referencia a los gastos realizados en el afio
anterior. Se realizardn asi también un informe final recopilatorio (entrega primer
trimestre de 2026) de los gastos totales realizados a lo largo de los tres afos de proyecto.

La justificacion econdmica se realizard mediante la presentacion de una CUENTA
JUSTIFICATIVA SIMPLIFICADA, y segun lo dispuesto en el apartado 18 de la Orden de
Bases Reguladoras ARM/1498/2009.

LA CUENTA JUSTIFICATIVA SIMPLIFICADA debera incluir una relacion clasificada de los
gastos e inversiones de la actividad, con identificacion del acreedor y del documento, su
importe, fecha de emision y, en su caso, fecha de pago, segun establece el articulo
75.2.b) de la RLGS.

El Gerente / Jefe del Servicio de Contabilidad de la entidad beneficiaria certificard en la
cuenta justificativa simplificada, la relacién clasificada de los gastos efectuados con cargo
al proyecto en cada una de las partidas indicadas en la Resolucion de Concesion, es decir:

e GASTOS DE PERSONAL. (Personal técnico de apoyo, sin vinculo estatutario o
contractual permanente con el organismo solicitante).

e MATERIAL INVENTARIABLE. (pequefios equipamientos cientifico-técnicos, material
bibliografico, etc.).

e MATERIAL FUNGIBLE.

e VIAJES Y DIETAS.

e OTROS GASTOS. (Gastos de formacidn, colaboraciones externas, de utilizacién de
servicios generales de apoyo a la investigacién o grandes instalaciones cientificas,
analisis de muestras, publicaciones y gastos de edicidn).
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e COSTES INDIRECTOS. No podran superar el 15% de los costes directos (Personal,
Inventariable, Fungibles, Viajes y Dietas y Otros).

En el apartado de “formularios” de la Web estd disponible un modelo de Cuenta
Justificativa Simplificada.

https://www.miteco.gob.es/es/parques-nacionales-oapn/red-parques-
nacionales/programa-investigacion/informacion-responsables.html

Cada partida del presupuesto financiado es independiente y no se permite aplicar
compensacion de gastos de unas partidas con otras a no ser que esta haya sido solicitada
con antelacién suficiente y aprobada por resolucion del presidente del OAPN.

Para el informe econdmico final se debera justificar el total del presupuesto asignado al
proyecto. Es decir que la entidad beneficiaria se hard cargo de adelantar el dinero
correspondiente al Ultimo pago del proyecto, el cual serd abonado por el OAPN una vez
comprobado que el proyecto ha cumplido con los objetivos establecidos de forma
satisfactoria y ha aportado toda la documentacién requerida.

Cuando el importe del gasto subvencionable supere las cuantias establecidas en la Ley
30/2007, de 30 de octubre, en concepto de suministro de bienes de equipo o prestacion
de servicios por empresas de consultaria o asistencia técnica; el beneficiario debera
solicitar tres ofertas de diferentes proveedores, salvo que se demuestre que no existen en
el mercado otras entidades suministradoras por las especificaciones del proyecto en cuyo
caso la empresa deberd entregar un documento explicativo.

El beneficiario de la ayuda estara obligado a custodiar toda la documentacion justificativa
—facturas documentos de pago, etc.- por si les fueran requeridos posteriormente por el
drgano gestor de las ayudas o al realizar las actividades de control legalmente previstas,
por la Intervencidon General de la Administracion del Estado o el Tribunal de Cuentas.

Si no se realiza la totalidad de la inversion financiada, ya sea porque lo manifieste el
beneficiario, o asi se considere por el Organo Competente al examinar la documentacién
justificativa, se reintegrara parcialmente la subvencion en la cantidad proporcional a la
inversion no efectuada o no justificada, siempre que, a juicio del Organo Competente, se
hayan alcanzado los objetivos para los que se concedio la ayuda y se hayan cumplido las
condiciones en las que fue otorgada.
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El reintegro conllevara la exigencia de los intereses de demora correspondientes desde el
momento del pago de la subvencién hasta la fecha en que se acuerde la procedencia del
reintegro. De acuerdo con el articulo 38 de la Ley General de Subvenciones, el interés de
demora aplicable sera el interés legal del dinero incrementado en un 25 por ciento, salvo
que la Ley de Presupuestos Generales del Estado establezca otro diferente.

La acreditacion de que se ha realizado, en todos sus términos, la actividad origen de la
ayuda concedida esta supeditada a la correcta justificacién de las inversiones y gastos que
hayan realizado los beneficiarios en la ejecucién de los proyectos aprobados, debiendo
justificar adecuadamente el total del presupuesto concedido en la “Resolucién de
Concesion de las Subvenciones”.

El OAPN podra efectuar la comprobacién de los justificantes de gasto, en todas las formas
de justificacion, utilizando técnicas de muestreo que permitan obtener evidencia
razonable sobre la adecuada aplicacién de la ayuda.

5. MODIFICACIONES EN LAS CONDICIONES APROBADAS EN LA RESOLUCION
DE CONCESION

Cualquier cambio en el Proyecto que suponga modificacion en las condiciones iniciales de
aprobacion del presupuesto financiable o de los plazos de ejecucién y justificacién del
proyecto requiere:

1. Que el cambio no afecte a los objetivos perseguidos con la ayuda, ni a sus aspectos
fundamentales.

2. Que la solicitud del cambio se realice antes de que finalice el plazo de ejecucién de
proyecto y con suficiente antelacién para su tramitacion (3 meses antes de la
finalizacion).

3. Que el cambio esté debidamente justificado y motivado en la solicitud. La solicitud de
modificacion/prorroga debe presentarse en el formato normalizado disponible en la
pagina Web del OAPN: https://www.miteco.gob.es/es/parques-nacionales-oapn/red-
parques-nacionales/programa-investigacion/informacion-responsables.html

Existen dos formatos normalizados de solicitud de cambio, que deben utilizarse segun
corresponda:
- El modelo de solicitud de ampliacion de plazo: debe utilizarse para solicitar la

ampliacion de cualquiera de los plazos establecidos.
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- El modelo de solicitud de modificacion: debe utilizarse para solicitar cualquier otra
modificacion de las condiciones técnico-econdmicas establecidas en la Resolucién de
concesion.

Para solicitar la modificacién/ampliacién de plazo, debe enviarse al OAPN la solicitud
firmada por el investigador principal, por correo ordinario o registro electrénico, y
adelantar una copia por correo electrénico a investigacion@oapn.es. Es imprescindible
justificar suficientemente su necesidad.

El érgano competente aceptard o no por escrito los cambios solicitados, comunicandolo
oportunamente. Por tanto, no se aceptaran variaciones en el momento de la justificacion
gue no hayan sido solicitadas por el investigador principal previamente y aceptadas por
escrito por este érgano competente.

En el caso de cambios de personal, ademads de en la solicitud indicando cual es el motivo
de la misma, debe incorporarse el DNI y CV en formato normalizado de las nuevas
incorporaciones. En el caso de miembros de otra entidad, sera necesaria la autorizaciéon
del responsable de su entidad para participar en el proyecto.

6. INFORMACION Y PUBLICIDAD

Las publicaciones y otros resultados a los que pueda dar lugar el proyecto deberan hacer
mencién a que el proyecto estda financiado por el Organismo Autéonomo Parques
Nacionales del Ministerio para la Transicién Ecoldgica y el Reto Demografico, como
entidad financiadora, asi como el nimero de referencia asignado al proyecto.

El beneficiario deberd remitir junto con el informe técnico una relacion de las
publicaciones que haya efectuado relativas al proyecto asi como la pdgina Web que
publicite el proyecto (en caso de existir) donde se indique la financiacion de dicho
proyecto por el OAPN.

Los investigadores principales deberan participar como autores en la serie de monografias
cientificas del Programa de Investigacion que recogen los proyectos subvencionados
mediante articulos de caracter cientifico, directamente relacionado con el proyecto
subvencionado, asi como en las actividades de divulgacidon cientifica de los resultados del
proyecto que se le requieran desde el OAPN. En particular se deberd elaborar un resumen
divulgativo del proyecto a la finalizaciédn del mismo, de extensidén y contenidos a definir
por el OAPN.
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7. DIRECCION Y TELEFONOS DE CONSULTA

Organismo Auténomo Parques Nacionales
Servicio de Investigacion

C/Hernani, 59

28020 Madrid

TELEFONO: 91 5468178 / 8204
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